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1 ЗАГАJIЬНI ПОЛОЖЕННЯ

1.1 ПоложенЕя про вiддiл органiзацii та вIrровадження FIДР (далi - вiддiл
ОВ НД) Нацiоналrьного аерокосмiчного унiверситету <Харкiвсъкий авiацiйний
iнстиryт> (даrri - Унiверситет) розроблено вiдповiдно до iнструкцii <Порядок
пiдготовки положень про cTpyKTypHi пiдроздiли> СУЛ(АI-ЮВ-U00|:2025,
Стаryry Унiверситеry (датri - Стаryт) i визначае правовий статус вiддiлryОВ
НrЩ, його структуру, завдання, функцii, права, компетенцii керiвництва,
вiдповiдапьнiстъ та взаемодiю з iншими структурними пiдроздiлами.

1.2 Вiддiл ОВ EIШ е структурним пiдроздiлом Унiверситеry i
безпосередньо пiдпорядковуетъся проректору з науковоi роботи.

1.З У своiй дiяльностi вiддiл ОВ НД керуеться Констиryцiею i чинними
законами Украihи, зокрема <Про вицry освiry>вiд 0L.07.2014 }{b 1556-VII,<Про
наукову i науково-технiчну дiяльнiсть>>вiд 26.|I.2015 J\b 848-VIII, указами
Президента УкраiЪи i постаЕовами Верховноi Ради Украiни,
наказапrиМiнiстерства освiти i науки УкраiЪи,Стаryтом Унiверситоту,
Колективним договором, а також iншими нормативними документами,
правовими Еlкт€lми i цим Положенням.

1.4 Вiддiл ОВ НД створюеться, реорганiзустъся або лiквi.ryеться наказом

ректора Унiверситеry.
Припинення дiяльностi вiддiлу ОВ НДР здiйснюеться шJrяхом Його

лiквiдацii або реорганiзацii. При реоргаlriзацii уся документацiя вiддiлry ОВ НД
мае Фr" своечасно передана на збереження правонаступнику, а пiД чаС

лiквiдацii - до apxiBy Унiверситету.

2 OCHOBHI ЗАВДАНЕЯ

2.1 Основними завданЕями вiддiлу ОВ Н.Щ е:

- забезпечення якiсного та своечасного управлiння та органiзацii

проведенЕя науково-дослiдних i дослiдно-конструкторських робiт, HayKoBoi та

фiнаlrсовоi дiялъностi.
- забезпеченЕя збереження наукових об'ектiв, що становJIять нацiонаrrьне

надбання;
.ПоТоЧнеТаперспектиВнепланУВанЕянаУкоВо-ТехнlчноlДlялЬносТr

пiдроздiлiв вiдповiдно до затвердженого ректором 1 узгодженого 1з

заступником MiHicTpa освiти i науки Украiъи тематичним планом науково-

;;;;й; робiт, бюджетним запитом до проекту державного бюджету на
: _л л -_---бю,

Свiтлшrа ДОМБРОВСЬКА
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- фiнансовiй хонтрошъ виконанJJя зrl?lверджених MiHicTepcTBDM освiти i
науки Украiни кошторисiв i договорiв iз замовшrками науково-дослiднID( робiт;

- IIJIaHyBaHHrt витрат на проведеншI науково-дослИних та дослiдно_
конструкторських робiт згiдно з кошторисами до договорiв;

- свосчасне форrчryвання та подашUI до затверджоншI MiHicTepcTBoM
освiти i нащи Украrни штатного розпису пiдроздiлiв науково дослiдноi частини
Унiве,рсrтгеrу;

- документ€шьне оформлення господарських операщiй, пов'язаних з

цроведешшм науково-дослiднlдс i дослiдно-конструкторських робiт,
забезпеченшI облiку i скгlадання звiтностi вiдповiдно до вимог Бюджетного
кодексу Украiни, <<ГIорядку скJIадi}ннrI, розгляду, затвердження та основних
вимог до виконанЕя кошторису бюджегншt закладiв>>, затвердженого
Посгановою Кабrнеrу Mi#crpiв YKpairtlr М 228 Brx 28.02.2002 року (зi змiнами)
та ilшlюr Еормативно-щ)авових aKTiB;

- своечасне подання звiтноi та irmroi iнформацii на запит
освiти i науки Украtни, органiв мiсцевого самоврядуванIш, ilшtих
коfiтролюючих органiв.

3 Фъrнкцfi

3.1 Основним напрямом дiялъностi вiддiлу ОВ НДР е забезпеченIuI
високоефективноi HayKoBoi та науково-технiчноi дiялlъностi (далi - ННТД)в
Унiверсrгетi, уцримання та збереження унiкальних наукових об'ектЪ, що
ст{tновJuIтъ нацiонагrьЕе надбання, забезпеченшI розвитку iнфрастрlпстlри у
сферi HayKoBoi дiяльностi Унiверс}rгету.

3.2 Для здйсненrrя завдань вiддiлОВ НДР виконуе TaKi фужцii:
- формуе штатний розпис з внесенням вiдповiдних змiн, кошторису

доходiв та видаткiв, довiдок гфо змiни до кошторису загапьного та
спецiа-пъного фондiв, IIJIaIry асигнранъ iз зutгЕtлъного фонду, зведеншI
показникiв спецiалъного фошу вiдповiдно до виконання наукових та науково-

дослiднrлх робiт;
- забезпечуе та контроJIюе використЕlння тарифних ставок, окладЬ,

надбавок, доIшат, цравипьнiсть тарифiкацii робiт та встановлення розрядiв
робiтникам, зйнятIо( виконtlнням Ha}KoBlD( та науково-дослiднlлс робiт;

- формуе та узгоджу€ з MiHicTepcTBoM освiти i науки Украi'ни бюджеший
заIIит, розрахуяок фонду оIшати црацi гrрацiвникiв та iнших виц)ат HayKoBIlD(

пiдрозлiлiв на настушrий piK;

MiHicTepcTBa
державних i

Свiтлана ДоМБРоВСЬкА
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- здiйснюе контроль надходження i витрат коштiв згiдно затверджених
кошторисiв за договорами;

- проводить внесення та узагапьнення iнформаIдii до ((единого веб-

портагry використання гryблiчнюr коштiв>>, вiдповiдно до Закоку УкраiЪи <<Про

вiдкритiсть використання гryблiчнlа< коштiв>;

- забезпечуе напежний порядок оформлення господарчих договорiв на

виконання наукових та науково-дослiднюr робiт з пiдприемствЕlми та

органiзацi-шли рiзнlаt фор, власностi;
- органiзуе цроведення внутрiтттнього конкурсу проектiв наукових

дослiджень i розробок;
- форопуе та здiйснюе кориryвання тематичного плану науково-дослiднш<

робiт за кошти державного бюджету;
_ форму" та здiйсrпое кориryванЕя тематичного плану науково-дослiднlа<

робiт, що виконуються на кафедр€lх у межо< робочого часу викладачiв;
_ забезпечуе пiдготовку та надання квартапьноi та рiчноi звiтностi гlро

FШТД щодо виконання науково-дослiдних i дослiдно-конструкторсъких робiт
за кошти державного бюджеry та за господарськими договор€ll\dи До

MiHicTepcTBa освiти i науки УкраiЪи, департ€tNIенту освiти i науки XapKiBcbKoi

обласноi адмiнiстрацii;
- забезпечуе пiдготовку та надання рiчноi звiтностi про виконання

науково-дослiдних робiт, що викоЕуються на кафедрах у межас робочого часу

викJIадачiв, до MiHicTepcTBa освiти i науки УкраiЪи, департаменту освiти i

науки XapKiBcbKoi обласноI адмiнiстрыtii;

- супроводIqуе договори на обслуговування об'ектiв, що становJIять

нацiонаllьне надбання украiни (деродинамiчного комплексу на базi

надзвуковоi аеродинамiчноi труби т_6 та Комплексу науково-дослiднюr

установок та обладнаЕня для фiзичного модеJIюванняI режимiв tIольоту лiтакiв

мiжгаryзевого науково-доспiдного iнституry проблем фiзичного модеJIювання

режимiв польоту лiтакiв);

готуе iнформацiю на розпорядження та накази MiHicTepcTBa освiти i

науки УкраiЪи.
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4 IIрАвА т.А оБов,язкщ оргАнIз.АцIя роБоти шдроздI.IIу

4.1 Права та обов'язки вiддiлу органiзацii та впровадження науково-
дослiдних робiт реалiзуеться через црава та обов'язки його керiвника
начаJьника вiддiлу органiзацii та вгlроваджешul науково-дослИнш( робiт i його
спЪробiтнlдсiв.

4.2 Керiвнlшt вИдiтгу органiзацii та впроваджоння науково-дослiдrпж робiт
надiляеться такими правами та обов'язками, якi вiдповiдають чинному
зttконодавству Украiни яке регламентуе внугрiшню дiяльнiсть УнiверситФу, а
саме:

- вносити керiвництву Унiверситету пропозицii з прrгань полiпшення i
вдосконttлення науковоi та науково-дослИноi дiяrrьностi та роботи вйдiлу;

- органiзовувати обмiн досвiдом i сгrрияти пiдвищенlпо квагliфiкацii
спiвробiтникiв вцдiлу;

- брати ylacTb у розробленнi та погоджешli гтроектiв нак€Lзiв, iнструкцiй,
положеЕь i irшlих нормативних документiв Унiверситету, що стосуються
IlиTaHb дiяльностi вiддiлу;

- доповiдати безпосередньому керiвницгву ггро Bci виявленi недолiкита
проблеми в дiяльностi вiддiлу;

_ вносити керiвництву Унiверситету цропозицii з гlитань удосконЕшеш{rI

роботи вцдiлу;
- представJuIти iнтереси Унiверситету з IIитаIIъ, що входfiь до

компетенцii вiддiлу, у вiдповiдних установах i органiзацiях;
- вести листраIIня з вiдповiдними установами i органiзацiями з питань,

що стосуються дiяльностi вiддiлу;
- вимагати вИ стр}ктурних пiдроздiлiв Унiверситету надання матерiалiв,

необхИних дJIя виконаннrI функцiй, покJIаденIж на вiддiл ОВ НДР;
- вносити пропозицii щодо заохочення за успiхи в роботi i застосуваЕIuI

заходiв дисциплiнарного вIIJIиву за порушеннJI спiвробiтниками трудовоi
дисцигшiни i Правил внугрiшнього розпорядку;

_ брати ylacTb у розгJIядi питанъ, пов'язаншt з роботою вiддiль а також з
приводу пит€tнь щодо переведення або звiльнеrтня спiвробiтникiв;

- вiзувати докуil{енти, що пов'язанi з виконанням науковоi та науково-
технiчноi дiяльностi в межах функцiонуванIuI вцдiлу;

_ запуIати спiвробiтникiв вiддiлу ОВ НДР Унiверситету для виконання
окремиr( дору{ень та робiт;

_ дJIя виконанIuI cBotx функцiй, отримувати необхiдну iнформацiю та
докумеЕти YHiB ерситету вiд його структурних пiдроздiлiв.

iйсне з: 23=0
Свiтлана ДомБРоВСЬкА
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4.3 Права слiqробiтникiв вiддiчу визначаються чинним зJlконодавством
Украiни, Статугом, Правилами внугрiшнъого розпорядку Унiверситету i
вiдповiдними посадовими iнструкцiями.

5 оргАнIзАцЙнА стр)rкт)rрА тА упрАвлIння шlроздIлом

5.1 ВИдiл органiзацii та вrrроваджен}ш науково-дослiдних робiт очолюе
начЕшьник ВОВ НДР, якlй Iтризначаеться на посаду i звiлъняеться з посади
наказом ректора Унiверситету та за поданням проректора з науковоi роботи.

Начаrrьник вiддiлу ОВ НДР може буги звЬнений з посади на пiдставах,
визначенlш. трудовим законодавством, а також за порушення Статугу
Унiверсrгет11 згiдно з чинним законодавством.

5.2 Начальник вiддiлу ОВ НДР повинен знати Констlа:гуlдiю Украiни;
з€кони Украiни; акти Президента Украiни, BepxoBHoi Ради Украiни, Кабiнету
MiHicTpiB Украirrи щодо HayKoBoi гапузi; накази та розпорядження MiHicTepcTBa

освiти i науки Украiни; iншi законодавчi та нормативно-щ)авовi акти з питань
науки; правипа внугрiшнього розпорядку, цравила i норми охороци i безпеки
працi, пожежЕоi безшеки.

5.3 На посаду нач€шьника вИдiлу ОВ НДР призначаеться особа, яка мае

вищу освiтуосвiтньо-квалiфiкачiйного рiвня (магiотр, спецiа.гriст), стаж роботи у
сферi фiнансовоi дiяпьностi не менше 5 poKiB.

5.4 Начальник вцдilгу ОВ НДР видае розпорядження щодо дiяьностi
вlддiду, .шсi е обов'язковIfifIr дпrr вfiкоtIаIJЕя його опiцюбiтниками i можугъ буrи
cкacoвaнi вищим керЬницгвом Унiверситету, л(що вони суперечатъ

законодавству, Статуту або завдаютъ шкоди iHTe,pecaM Унiверситету.
5.5 У своiй роботi начаJьник вiддirгу ОВ НДР керуетъся положеннями,

наведеними у вiдповiднiй посадовй iнструкцii.
5.6 Начальник ВОВ НДР:
- координуе дiяльнiстъ вiлцiлу ОВ НДР вiдповiдно до законодавства щ)о

наукову, науково-техпiчну дiяьнiсть i ocBiry;
- шпануе роботу вИдiлу ОВ НДР;
- здйснюе контроль за роботою спiвробiтникiв вцдiлу ОВ НДР;
_ здiйснюе заходи щодо вдосконалешuI органiзафйноi структури вiллiлу

ОВ НДР;

iйсне з: 2
Свiтлана ДоМБРоВСЬкА
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- забезпечуе збереження науково-матерiапьноi бази вiддiлry вiдповiдно до
нормативнID( вимог, вiдповiдае за дотримання правил внутрiшнього

розпорядку, санiтарно-гiгiенiчного режиму, охорони працi та технiки безпеки.
- забезпечуе у межах компетенцii виконшrня нормативно-правовlос алсгiв з

IIитань дотримашш рiвlпоt гrрав та можJIивостеЙ жiнок i чоловiкiв.

б BIIцIOBцAJIьHIсTь
6.1 ЗагаlrьЕу вiдповiдальнiсть за напежне, якiсне та своечасне виконаннrI

Вiддiлом своiх завдань та функцiй, передбачених цим положенням, несе

начапьник Вiддiлry.
6.2. На нач€шьника Вiддirry покJIадаеться персон€lльна вiдповiдальнiсть за:

_ органiзацiю дiяльностi Вiддilry по виконанню задач i функцiй,
покJIадених на Вiддiл;

- органiзацiю у Вiддiлi оперативноi та якiсноi пiдготовки i виконанЕя

завдань, веденЕя дiловодства вiдповiдно до дiючlа< правил та iнструкцiй;

- дотримання спiвробiтниками Вiддiry Правил внутрiшнього розпорядку;
- дотриманЕя нормативних вимог з охорони пр:щi, TexHiK безпеки працi,

тощо;
6.3 Начальник та спiвробiтники вiддilry несутъ персонапьЕу

вiдповiдапьнiсть за невикон€tння (неналежне виконання) сlryжбових обов'язкiв,

встановлених ix посаДовими iнструкцiями, Ееналежний рiвенъ корпоративноТ

культури i трудовоi дисциплiни в колективi, несвоечасне ВиКОНаНЕЯ ДОРУЧеНЬ,

HaKEtзiB, розпоряджень ректора Унiверситеry, недотримzlнн,I прав i норм з

охорони працi та пожежноi безпеки;

6.4.За порушеннlI, cкoeнi в процесi здiйсненЕя

особи несуть вiдповiдальнiсть в межа)(, визначених

Украiни;
6.5. За завданIIя матерiалъноi шкоди виннi особи

в межах, визначенID( чиним законодавством Украiни,

6.6. Начапьник та працiвники Вiддiry несуть в установленому порядку

вiдповiдапънiстъ за неправомiрне використання наданих слryжбових

повноваженъ, а також використання iх в особистих цiлях, недотримання

антикорупцiйного законодавства та днтикорупцiйноi програми Унiверситеry,

своеi дiяльностi, виннi
чинним законодавством

несуть вiдповiдагrьнiсть
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7 н}А е]чIодш з Iншими стр}rктурними шлроздлАми

7.1 Щля реалiзацii своiх фуякцlй i завдань вiддiл ОВ НДР у встановленому
порядку може отримувати чи надавати iнформацiю, що стосуеться його
компетенцii, брати уmстъ в iнiцiюваннi i реалiзацii спiльrшrr заходiв,
взасмодiяти в межах cBoci компетенцii з iншими структурними пiдроздiлами
Унiверситету.

7.2 Вшсонуючи своТ функчii, вiлдiл ОВ НДР взаемодiе:
- з факулътетами, кафедрами, вiддiлапшr науково-дослiдноi частини,

вiддiлами навчuLJьноl та адмiнiстративно-господарсъкоi частин Унiверситету - у
зв'язку з виконанЕям покJIадених на колектив вИдiлу вiдповiдних функцiй i
необхiднiстю Еедаяня поточноi iнфор*яацii ггро стаFl i перспективIл i? дiяпъностi
у вiдповiдностi до дiючого в Унiверситетi порядку;

- з Щепартаментом науково-технiчного розвитку, ,.Щепартаменгом
iнновацiйноi дiялъностi та трансферу техIIологiй та iншими департамеIIтами
MiHicTepcTBa освiти i науки Украiни, Щержавним фондом фундаментаJьних
дослiджень, Нацiонаьною академiею наук Украiни, Нацiонаrьнитrл фондом
дослИжень Украцrи, Головним Управлiнтlяпл державного казначейства Украi'ни

у ХаркЬськiй областi, Головним Управлiнням статистики у Харкiзськй
областi, ,Щепартаментом науки i освiти ХаркЪськоi обласноi державноi
адмiнiстрацii, Харкiвсъким представництвом генераJьного замовника

,Щержавного космiчного агентства Украiни, украiнськими та зарубiжнr.пrли

пiдцриемствамfi, установамя та органiзацiям}r,вЁщи}fи tlавч€lJtъЕими закпадами

та установами, пiдпорядкованими MiHioTepcTBy освiти i науки Украtни, iншиtrли

органiзацiями MicTa, областi, краtнио якщо необхiдно влтрiшувати IIитанЕя

повОязанi з науковим процесом вУнiверситетi.

8 IIРИКIIЩЕВI ПОЛОЖЕННЯ

8.1 Положеннrt гrро вiддiл органiзацii та вгrроваджешul науково-дослiдних

робiт пiдписуеться начальником вiддiлry ОВ НДР i погоджуеться з проректором

з HayкoBoi роботи, нач€шьником вИдiлу внутрiшнього аудиту, начаJьником
вцдiлу кадрiв i начальником юридичного вiддiлу Унiве,рсlrгету.

8.2 ПоложеннrI гtро вiЙiл ОВ НДР затверджуеться ректором
Унiверсrrготу i вводиться в дiю за його Еак€*}ом.
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8.3Змiни та/або доповнення до цього Положення вносяться у порядку,
встановленому для його прийняття.

Начальник вiддiлу органiзацii та
впровадженнrI НД Олександр MIHKO

ПОГОЩЖЕНО:

Свiтлана ДОМБРОВСЬКА

олодимир МИРОНОВ

Начальник юридичного вiддiлу

Тетяна СТоНоГА

Сергiй ОРЛОВ

проректор з науковоi РОбОТИ И,
нача_пьник вiддiлу внутрiшнього 

ф
Начальник вiддiлу кадрiв @rz*roz _
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JIИСТ ОБШКУ ОЗНМОМJIЕНН'I

з Положенням ознайомлений:

Свiтлана ДоМБРоВсЬКА

прiзвише. iнiцiали Посада Дата Пiдпис
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ЛИСТ ОБЛIКУ BHECEHH'I ЗМIН

Свiтлана ДОМБРОВСЬКА

Номер змiн [ата введення
в дiю

Номер
пункту, що
змiнюсться

Прiзвище,
iнiцiали особи,

яка зробила зап[Iс


